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Mantenga fluida la informacion comercial con DocuWare
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Aumente la agilidad empresarial con DocuWare

Guarde, almacene, administre y comparta documentos, independientemente del
formato o la fuente, en la oficina, en el hogar o en la carretera. Simplifique las
aprobaciones y el procesamiento de documentos con flujos de trabajo
automatizados. Las soluciones en las instalaciones o en la nube le permiten
impulsar la adopcién del usuario, proteger sus documentos y datos y brindar una
experiencia excepcional al cliente.

* Mantenga a sus equipos productivos y los procesos de negocio en
movimiento, donde sea que trabajen

» Aseglirese de que sus documentos sean seguros, accesibles, utilizables y en
regla

» Cree flujos de trabajo sin problemas con integraciones de aplicaciones

Beneficios

" Mejore la eficiencia a medida gue
encuentre y recupere todos los
documentos relacionados con una
sola busqueda; ordenar y filtrar
para restringir blsquedas para

Una solucion ideal para equipos distribuidos y remotos obtener resultados mas rapidos
" Concéntrese en la estrategia y el

Encuentre y administre documentos y flujos de trabajo desde su computadora crecimiento a medida que re(lduce

portatil, PC doméstica a través de clientes web y aplicaciones de teléfonos las tareas manuales de manejo de

documentos con captura,

inteligentes a través de acceso sequro, controlado y registrado solo disponible para : ’ : )
indexacion, enrutamiento y archivo

usuarios autorizados. Las listas de tareas, las notificaciones por correo electrénico y

los recordatorios mantienen a todos informados v los flujos de trabajo digitales en automatizados

InaNEniEnie. & Sea mas agil y competitivo, ya que
* Acceda a sus documentos en cualquier lugar donde tenga una conexién a puede responder a las necesidades
Internet de clientes y negocios mas rapido

¢ Aumente la productividad al eliminar las tareas manuales y los retrasos
asociados con los documentos en papel.

* Posicione para superar las expectativas del cliente a medida que elimina las
barreras al servicio al cliente que los equipos distribuidos y el papel pueden
crear

Acelere la velocidad de su negocio con flujos de trabajo
digitales

Cuanto menos tiempo dedique a administrar papel, mas podra concentrarse en
actividades estratégicas orientadas al crecimiento. Los documentos y activos
electrénicos residen en un repositorio centralizado que es una copia de seguridad,
para que no se pierdan y se puedan proteger, por lo que solo pueden acceder
personas autorizadas. Los flujos de trabajo integrados en DocuWare le permiten
compartir la informacion a la velocidad de un clic.

* Pre-cree flujos de trabajo y procesos de documentos o cree ad-hoc segin
sea necesario

* Marcar excepciones para una respuesta mas rapida y resolucion de
problemas

* De poder a todos para hacer mas con aprobaciones, revisiones y politicas de
retenciéon de registros mas rapidas

Vea resultados rapidamente cuando automatiza los procesos
comerciales

El movimiento de la informacién impulsa su negocio. Independientemente del
departamento o de su industria, puede aumentar la eficiencia y la seguridad de los
datos a través de procesos comerciales automatizados como:

» Contabilidad — automatice las aprobaciones de facturas, la
correspondencia de 3 vias y otros procesos de AP mientras supervisa y verifica
las compras. Proporcione rapidamente POD para acelerar las cuentas por
cobrar con informes completos del proceso para auditorias libres de estrés.

* Recursos humanos — agilice el proceso de |a entrevista al enrutar el
papeleo, almacenar informacion en un lugar seguro y compatible, y permitir
que las acciones de autoservicio de los empleados recopile talones de pago,
complete formularios y mas para ahorrar tiempo.

* Atencioén médica — el procesamiento seguro de registros médicos con
documentos digitales proporciona acceso con derechos restringidos a los
registros de pacientes, incluidos formularios firmados, resultados de pruebas,
notas del médico v mas, independientemente de dénde se vea al paciente.

* Fabricacibn — mantenga documentos de proceso, listas de materiales y
otras notas de produccion claramente documentadas para garantizar que la
produccién se mantenga dentro del presupuesto y el cronograma.

* Educacion — automatice los flujos de trabajo para el procesamiento y el
intercambio seguro de registros de estudiantes y documentos financieros, por
ejemplo, saber que el almacenamiento y el archivo de documentos cumple
con los requisitos de cumplimiento.

Proteja sus datos y cumpla con los requisitos

DocuWare es compatible con HIPAA, GDPR, Sarbanes-Oxley, SOC 2, seguridad Tipo
| y muchas otras pautas regulatorias de EE. UU. E internacionales a través de acceso
protegido por derechos, firmas digitales legalmente vinculantes, opciones de
cifrado de archivos y mas.

* Todo el flujo de trabajo y acceso a documentos gestionados por derechos
protegidos por contrasefia

* Controle el control de versiones del documento, los cambios en los
documentos y quién puede ver, editar, almacenar, recuperar, cambiar o mover
un documento

¢ El registro de actividades e informes proporcionan transparencia

e Crear y administrar programas de retencion de registros.

e Cifre los datos para que permanezcan inaccesibles incluso para el
administrador del sistema.

Aproveche las integraciones para digitalizar papel y trabajar
en cualquier lugar

Simplifique el archivo y la recuperacién de documentos con integraciones de linea
de negocios en alrededor de 500 aplicaciones diferentes. Almacene documentos y
correos electronicos desde Outlook™. Transfiera datos comerciales a aplicaciones
como SAP, Sage, QuickBooks, MS Dynamics y otros sistemas ERP. Con las
integraciones de DocuWare, podra hacer mas, mas rapido.

Otras caracteristicas de integracién incluyen:

* Escaneo, indexacién e impresion directamente desde su dispositivo Ricoh
con Smart Operations Panel 2.0 o superior en DocuWare con nuestro
conector RSl DocuWare gratuito

¢ Integraciones avanzadas en productos de terceros a través de Smart
Integration Workflows

* Smart Connect, que conecta sin problemas las aplicaciones a DocuWare
para la recuperacion inmediata y la indexacién y captura de documentos
simplificada

* La indexacion inteligente permite la indexacion automatica basada en
datos del documento para eliminar la captura manual de datos y acelerar la
presentacion

* Impresora DocuWare que le permite imprimir directamente desde la linea
de aplicaciones comerciales

» Aplicaciones maviles que convierten su teléfono inteligente en un escaner
movil y le dan acceso a documentos sobre la marcha
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Venta - Renta - Copiadoras, Impresoras, Multifuncionales inteligentes, impresoras de prendas,
Impresoras de hoja cortada (hoja suelta) Impresoras de produccion, Impresoras digitales,
Impresoras de formato amplio, Impresoras para Mapas y Planos, Cdmaras de fotos y video 360° Ricoh Theta,

Proyectores y Pantallas interactivas RICOH. Software, Tinta y Téner, Insumos, Refacciones y Mantenimiento
para equipos de la marca Ricoh. Ademas centro de copiado e impresion digital con equipos
Ricoh en la ciudad de Ledn, Gto. México.

Blvd. Paseo de Jeréz 316, Col. Jardines de Jeréz. C.P. 37530, Ledn, Guanajuato México.
Sucursales en las ciudades de Irapuato, Querétaro y Zacatecas México.

CONTACTO

www.ricohleon.com.mx

Ricoh Ledn: * Algunos de los productos, equipos, médulos opcionales, software, accesorios o repuestos aqui indicados pudieran
no estar disponibles, contactenos para confirmar existencias o tiempo de entrega. Si el equipo aqui indicado u otro, lo requiere
en renta, tome en cuenta que no todos nuestros productos o equipos tienen la opcién de renta, contactenos para verificar si el
producto y modelo solicitado estd disponible para renta y también si esta opcion esta disponible en su ciudad o pueblo de
residencia dentro de nuestra zona de influencia: Ledn, Irapuato, Querétaro o Zacatecas México. El servicio técnico lo damos solo
a equipos de la marca RICOH y solo en nuestra zona de influencia. Al utilizar nuestro formulario de contacto para enviarnos
alguna consulta, solicitud de cotizacién u otro, debera completar todos los campos con sus datos veridicos, si deja campos en
blanco o si escribe datos incompletos, erréneos o textos sin sentido o en otro idioma diferente al espafiol, es posible que nuestro
sistema anti-spam lo detecte y lo bloqueé y no recibiremos su mensaje y si acaso lo recibiéramos, no lo atenderiamos por
considerarlo spam o mensaje falso. Los productos y equipos se muestran con caracteristicas o médulos opcionales por lo que al
solicitarnos una cotizacion, pidala como equipo basico o con uno o mas mddulos opcionales. Las imdagenes son solo para
propdsitos ilustrativos y pueden variar con los modelos reales, particularmente si se le adicionan médulos opcionales.

Todos los derechos reservados. Ricoh® y el logotipo de Ricoh son marcas registradas de Ricoh Company, Ltd. Todas las demas
marcas registradas son propiedad de sus propietarios respectivos. El contenido de este documento, y la aparicion,
caracteristicas y especificaciones de productos y servicios de Ricoh estan sujetos a cambios de vez en cuando sin previo aviso.
Los productos se muestran con caracteristicas opcionales. Si bien se ha tenido cuidado para asegurar la exactitud de esta
informacion, Ricoh no hace ninguna representacion o garantias sobre la exactitud, integridad o adecuacion de la informacion
contenida en el presente documento, y no sera responsable de los errores u omisiones en estos materiales. Los resultados
reales pueden variar dependiendo del uso de los productos y servicios, asi como las condiciones y los factores que afectan al
rendimiento. Las Unicas garantias de los productos y servicios de Ricoh son como se establecen en las declaraciones de garantia
expresadas que los acompanan.
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